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ส าหรับส านกัทะเบียนและประมวลผล 
การช าระค่าธรรมเนียม 

 
                ไดช้ าระค่ารักษาสถานภาพ                                                                 ไดช้ าระค่าจดทะเบียนลกัษณะวชิา 
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............................................................... 
(เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ) 



ค าช้ีแจงเกีย่วกบัหลกัการและวธีิปฏิบัตใินการลาพกั 
ส าหรับนักศึกษา 

1. กรอกแบบฟอร์มใหถู้กตอ้ง แนบหลกัฐานต่าง ๆ ท่ีใชป้ระกอบการลาแลว้เสนอต่ออาจารยท่ี์ปรึกษา 
เพื่อเสนอความเห็นต่อท่านคณบดี 

2. นกัศึกษาจะตอ้งเป็นผูติ้ดตามผลท่ีส านกัทะเบียนฯ เองหรือมอบหมายใหมี้ตวัแทน กรณีท่ีมาเองไม่ได ้
ภายในระยะเวลาประมาณ 7 วนั ส าหรับกรณีท่ีเร่ืองเสนอต่อคณบดี และประมาณ 14 วนั ส าหรับกรณีท่ี 
ตอ้งเสนอต่ออธิการบดี 

3. เม่ือมีค าสั่งอนุมติัจากอธิการบดีหรือคณบดีแลว้ 
3.1 กรณีท่ีไม่ไดจ้ดทะเบียน นกัศึกษาหรือตวัแทนจะตอ้งช าระเงินค่ารักษาสถานภาพส าหรับภาคการศึกษา 

 นั้น ๆ ภายใน 30 วนั นบัจากวนัเปิดภาคการศึกษา และน าหลกัฐานใบเสร็จมาแสดงต่อเจา้หนา้ท่ีส านกั 
 ทะเบียนฯ เพื่อจะไดบ้นัทึกไวเ้ป็นหลกัฐานต่อไป 

3.2 กรณีท่ีจดทะเบียนลกัษณะวชิาไว ้นกัศึกษาหรือตวัแทนตอ้งน าใบเสร็จค่าจดทะเบียนลกัษณะวชิา 
 ส าหรับภาคการศึกษานั้น ๆ มาแสดงต่อเจา้หนา้ท่ีส านกัทะเบียนฯ เพื่อจะไดบ้นัทึกไวเ้ป็นหลกัฐานต่อไป 

 
ส าหรับอาจารย์ทีป่รึกษา 
 อาจารยท่ี์ปรึกษารายงานและเสนอความเห็นต่อคณบดีท่ีนกัศึกษาสังกดั เพื่อขออนุมติัโดยผา่นทางธุรการคณะ 
 
การอนุมัติ   
 โดยปกติ คณบดีเป็นผูอ้นุมติั เวน้แต่ตามขอ้บงัคบัดงัน้ี 

1. การลาพกัในสองภาคแรกท่ีไดเ้ขา้ศึกษาภาคใดภาคหน่ึงหรือทั้งสองภาค 
2. การลาพกัคร้ังหน่ึงเกินสองภาคการศึกษาติดต่อกนั หรือเคยลาพกัติดต่อกนัมาแลว้ 2 ภาค การลาคร้ังต่อไป 

ตอ้งเสนออธิการบดีอนุมติั 
 
หมายเหตุ     ทุกคร้ังท่ีมีการลาพกัจะตอ้งมีหลกัฐานเพื่อประกอบการพิจารณา 
 
ส าหรับธุรการคณะ 
 เม่ือมีค าสั่งอนุมติัแลว้โปรดส่งคืนส านกัทะเบียนและประมวลผล 

     
 
  
 
 
 



ค ำชี้แจงเกี่ยวกับหลักกำรและวิธีกำรปฏิบัติในกำรลำพักส ำหรับนักศึกษำ 

1. กรอกแบบฟอร์มให้ถูกต้อง ครบถ้วน ระบุภาคที่ลาพักและให้เหตุผลประกอบการลาพัก 
2. ในกรณีลาพักการศึกษา (ไม่ได้จดทะเบียนในเทอมนั้น) นักศึกษาจะต้องช าระค่าใช้จ่าย ดังนี้ 

1) ค่ารักษาสถานภาพ  จ านวน 300 บาท 
2) ค่าประกัน  จ านวน 110 บาท 
รวมเป็นเงิน 410 บาท  โดยด าเนินการช าระท่ีงานกองคลัง มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ตามช่องทาง

การช าระเงิน) 
3. เมื่อได้ใบเสร็จจากกองคลังเรียบร้อยแล้วให้ส่งเอกสารมาพร้อมกับใบลาพักการศึกษามาที่ e-mail : 
bsw.tu.request@gmail.com  
4. ลาพักการศึกษาได้ครั้งละ 1 ภาคการศึกษา 
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